UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2745 /QP-UBND Nam Dinh, ngay 16 thing 11 nam 2020
QUYET PINH

vé viéc Phé duyet quy trinh n01 bo giai quyet tha tuc hanh chinh ban hanh
méi thude thAm quyén gisi quyet cia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich, UBND
cap huyén, UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt Té chirc c}’zl'nh quyén dia phiong nim 2015; ‘

Can cuw Ngh;i dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 czja, Chinh phu veé
thuc hién co ché mot cwea, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cu T hong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phi vé hwong dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam doc So Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh so
986/TTr-SVHTTDL ngay 4/11 /2020 vé viéc Phé duyét quy trinh ngi bé gidi quyét thii
tuc hanh chinh ban hanh méi thudc tham quyén gidi quyét ciia S6 Vin héa, Thé thao
va Du lich, UBND cdp huyén, UBND cdp xd.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh
moi thude thim quyén giai quyét ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich, UBND cip
huyén, UBND cap xa (c6 phu luc kém theo).

Picu 2. So Thong tin va Truyén thong co trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cr Quyét dinh ndy xdy dung quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phan mém Dich vy cong truc tuyén va
Hé théng Thong tin mot cira dién tir cua tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich, Giam d6c So Thong tin va Truyén thong; Cha tich UBND
cac huyén, thanh phé Nam Dinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va céc
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICI%
*

- Nhu Diéu 4;
T ham Pinh Nghi

- Website tinh;
- Luu: VP1, VP7, VPllQM;




Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC LiNH VUC THU VIEN BAN HANH MOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH,

UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6: 2745 /OP-UBND ngay 16 /11/2020
ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn tinh Nam Dinh)

Phin A: DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Thu tuc thong bao thanh 14p d6i v6i thu vién chuyén nganh ¢ cip tinh, thu
vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap va thu vién cua td chuc, ca nhan
nudc ngoai cd phuc vu nguoi Viét Nam

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tich thu vién d6i véi thu
chuyén nganh & cip tinh, thu vién dai hoc 13 thu vién ngoai cong lap, thu
cua to chire, ca nhan nude ngoai co phuc vu ngudi Viét Nam.

Tha tuc thong bao cham dut hoat dong d6i voi thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua td chirc ca
nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Thu tuc thong bdo thanh 1ap doi voi thu vién thude co sé gido duc mam
non, co s& gido duc pho thong, co sd giao duc nghé nghiép va co s gido
duc khéc ngoai cong 1ap va thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong.

Thu tuc thong bdo sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién d6i véi thu vién
thudc co sd gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co s& gidgo duc khac ngoai cong l1ap, thu vién tu nhan co
phuc vu cong dong.

Thu tuc thong bao chdm dut hoat dong thu vién d6i véi thu vién thude co
s gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co so gido duc nghé
nghié¢p va co s& gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan cé phuc vu
cong dong.
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III. QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Thu tuc thong béao thanh 1ap thu vién dbi voi thu vién cong déng.

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién dbi véi thu vién
cong dong.

3 | Thu tuc thong bao chdm dut hoat dong thu vién cong déng.
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Phin B: NOI DUNG CU THE QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA
DU LICH
1. Thi tuc théng bao thanh 1ap d6i véi thw vién chuyén nganh & cip tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong 1ap va thw
vién ciia to chirc, ca nhin nwéc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam
- Mi s6 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.008895.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Buéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi dung chng vide Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hign hign hién ol CUng COng vis thuc hign
- Bc} phan Imng tam phuc vu HCC nhéq ho 50,
kiém tra (h6 so hop 1€ thi tiép nhan va viét phiéu
hen, khong hop 1€ thi hudéng dan bod sung bang
phiéu dé hoan thién hd so) va phan loai theo quy
dinh, quet (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyén trén phan mém dién tir (Dich vu cong
trye tuy@n) cho phong Quan 1y Van hoa.
Trung tim | Cong chirc HO so gobm: L - Giay tiép nhan hd so va hen tra
’ phuc vu S6 VHTTDL |- _EA)01 v6i thu"wen chuyen I}gal}h o cap tinh, thu . két qua
Buoéc 1 . , £ Ao vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap 8 gio AT . s
hanh chinh | tiép nhan va ; L o , LR - Phicu kiém soat qua trinh giai
- A (1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 tham P
cong tinh tra ket qua A quyet ho so

quyén hodc thong bao thanh 1ap thu vién theo
Mau MOIC - Thong bao thanh lap thu vién cua
CO quan, td6 chuc, don vi, co s6 gido duc, ban
hanh kém theo Théng tu sé 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B§ truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Déi véi thu vién cua t6 chic, ca nhan nudc
ngoai
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(1) Ban sao quyét dinh cta co quan cé tham
quyén hodc thong bao thanh 1ap thu vién theo
Mau MO1B -Théng bao thanh 1ap thu vién cua to
chtrc, cd nhan nudc ngoai co6 phuc vu nguoi Viét
Nam ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua Bo
truong BO VHTTDL.

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap
quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luat Thu vién sb
46/2019/QH14.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

Dy thao Van ban tra loi (Kém

Phong Quan | “Baocdolanhdao 52010 | eo Bién ban tham dinh cua S6
Iy Van héa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam
. z . . X, 4 VHTTDL)
Busc 2 phong QLVH doc Phu trach xem xét quyét dinh. _
. _ . | Giam doc Dy thao Van ban tra |61 thong
?‘; th ?12;132 hoge Pho Giam dbc hoic Pho Giam déc Phu trach ky Vian 8 gio béo thanh 13p ddi voi thu vién
Du lich Giam doc Phu | ban tra 1oi trinh UBND tinh chuyén nganh & cap tinh, thu
| trach vién dai hoc 1a thu vién ngoai
cong lap va thu vién cua t6
S& Vin hoa, . LA, L e vt X chttc, c4 nhan nudc ngoai co
Bu6éc 3 | Thé thao va 3‘3 ph}? " : ?ap ksg[’ do?ghdaull\{ an bin t[a Imj w16 50; 8 gio phuc vu nguoi Viét Nam (Kém
Du lich an thu fa ket qua cho phong chuycn mon theo Bién ban thdm dinh cua S&
VHTTDL)
To trinh, Dy thao Van ban tra
loi théng bao thanh 1ap d6i voi
. \ b o s e s 1 A thu vién chuyén nganh & cap
Budc 4 fyh%r;i fg:n Chuyén vién {}‘Q”I;ﬁ“;ff trinh, Dy thao Van ban tra 10 dén 08 giv | tinh, thu vién dai hoc 13 thu vién

ngoai cong lap va thu vién cua
t0 chtrc, cd nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam (Kém




theo Bién ban tham dinh cua So
VHTTDL)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

Phong Van xa (VP7) thu Iy HS, trinh 1anh dao
VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh

- Du thao Van ban tra loi (Kém
theo hd so va bién ban tham

Buscs | V- UBND | PhongVanxa | o '\ jBND tinh phy trach ky duyét. Van thrcdp | 32 gio | dinh cua So VHTTDL)
tinh (VP7) L s £ 2 J y ias J A2 , s
so, dong dau; chuyén giao ket qua giai quyét cho - Phicu kiém soat qua trinh giai
S& Vian Hoa, Thé thao va Du lich quyét hd so
Budc & '?’Eé?ftizslgz, Phong Quan | Luu, chuyén két qua cho Cong chirc - Van ban tra i (trwong hop
Du lich ly Vanhéa | tiép nhan va tra két qua ciia S6 VHTTDL khong dong ¥ phai néu rd 1y do)
Trung ong chu 04 gic .
rung tam Cf)ng chuc - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc glo . Giay bién nhan tra két qua
, phuc vu S6 VHTTDL LA . o N .
Budc 7 . , 2 N tuyen, két thuc quy trinh; - Van ban tra loi (truong hop
hanh chinh | tiep nhanva | "1\« i TTHC cho t chire, ¢4 nhan khéng ddng ¥ phai néu rd 1y do)
cong tra két qua g ’ ’ ECEONEY P Y

2. Thii tuc thong bao sap nhap, hep nhit, chia, tich thw vién dbi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a

thw vién ngoai cong 14p, thw vién cia to chire, ca nhan nwée ngoai c¢6 phuc vu ngudi Viét Nam.
- M s6 TTHC (mai trén Co s DLQG): 1.008896.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Bwoc Pon vi thuc | Nguwai thuc . . n Thot gian .2 X n X .
thuc hign | hién ®hien NOi dung cong vi¢c thuc hign Biéu mau/ket qua
Trung tim | Cong chiic - Bo phan Trung tam phyc vu HCC nhén ho so, - Gidy tiép nhan ho so va hen
phuc vu S6 VHTTDL kiém tra (h6 so hop 1€ thi ti€p nhan va viét phiéu _ tra két qua
Bu6Cl | | inh chinh | tiépnhanva | D" Khong hop I¢ thi huéng dan bo sung bang | 8910 | ppie \iar oat qua trinh giai
] 7p L }/a phi¢u d€ hoan thién ho so) va phan loai theo quy L soat qu &
cong tra ket qua 2 A quyet ho so

dinh, quét (scan) va cdp nhdt vao phan mém
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chuyén trén phan mém dién tir (Dich vu cong
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.

Hb so gbm

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 tham
quyén hoic thong bao sap nhap/ hop nhat/ chia/
tach thu vién theo Mau MO02. Thong bao sap
nhap/ hop nhét/ chia/ tach thu vién ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22/5/2020 cta Bo truong Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so

Du thao Vian ban tra 1oi

¢ : - Bao céo lanh dao Ts ) . :
P,h orig ann 40 ca0 Tamh da ] i 52 gio (Kém theo Bién ban tham dinh
ly Vanhéa  ['7anh dao Duyét du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét ciia S6 VHTTDL)
Buéc 2 phong QLVH | dinh.
. _ | Giamdoéc Dy thao Vin ban tra loi thong
'Sr(r: Vt in héa, | osc Pho Giam déc hodc Phé Gidm déc Phu trach kY Van 6 qie | PO sip nhap, hop nhét, chia,
oution | Giam déc Phy. | ban tra 10i trinh UBND tinh N | tach thu vien déi voi thu vien
’ trach chuyén nganh ¢ cip tinh, thu
vién dai hoc la thu vién ngoai
cong 1ap, thu vién cua to chuc,
S6 Van hoa, A A A A ax A s Lz er | A . 1A . v
Busc3 | Thé th . Bo phan - Cap so, dong dau Van ban tra 1o, luu ho so; 8 idr ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu
CMAOVA | Vanthue | - Tra két qua cho phong chuyén mén g nguoi Viet Nam (Kém theo
Du |1Ch  n ) 2 . ) ,
Bién ban tham dinh cua So
VHTTDL)
To trinh, Du thao Van ban tra
l6i thong bao sap nhap, hop
Busc 4 P,horig Q,uan Chuyén vién Luu, gu[ To trinh, Dy thao Van ban tra 161 dén 08 gio nhat, ?Ena, tachAthu ern d?' v?l
Iy Van hoa UBND tinh thu vién chuyén nganh & cap

tinh, thu vién dai hoc la thu vién
ngoai cong lap, thu vién cua to




chirc, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam (Kém
theo Bién ban tham dinh ctia S¢
VHTTDL)
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so

Phong Van xa (VP7) thu Iy HS, trinh 1anh dao
VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh

Budc 5 ;i/:hUBND f\t/lgr;)g Vanxa | 4.0 UBND tinh phu trach ky duyét. Van thr cdp | 32 gio i{h\gin ;’g‘; tra 11:: n(gl”r‘:)”f ng
s6, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho gdongyp y
S& Vian Hoéa, Thé thao va Du lich
, S0 V an hoe}’ Phong Quan | Luu, chuyén két qua cho Cong chuc - Van ban tra loi (truong hop
Buéc6 | Théthaova |,  °~ ©, £ A A X b A,
Du lich Iy Van hoa tiep nhan va tra két qua khong dong v phai néu 15 1y do)
T o 4 ong chu N 04 gi¢ o ‘
rung tam Cf)ng chuc - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc glo . Giay bién nhan tra ket qua
, phuc vu S6 VHTTDL Ly A . o N .
Budc 7 . , I N tuyen, ket thiic quy trinh; - Van ban tra loi (truong hop
hanh chinh | iep AN VA | . &t qua TTHC cho t6 chire, ca nhan khong ddng ¥ phéi néu rd 1y do)
cong tra két qua g ’ ’ EConEYp Y

3. Thit tuc théng bio cham dirt hoat dong ddi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong

lap, thu vién ciia to chire c4 nhan nwéc ngoai cé phuc vu ngudi Viét Nam
- M s6 TTHC (mi trén Co s DLQG): 1.008897.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 120 gio

- Quy trinh noi bo:
Bwéc | Pon vithuwc | Ngwoi thuc . R on Thoi gian 2 x4k .
thyc hign hign hién Noi dung cong viéc thyc hign Bieu mau/ket qua
Trung tdm Cong chuc - Bo phan Trung tim phyc vy HCC nhén ho 50, - Giéy tiep nhan ho so va hen
Budc 1 | phuc vu SO VHTTDL | kiém tra (ho so hop 1€ thi tiép nhan va viét phicu 8 gio tra két qua
hanh chinh | tiép nhanva | hen, khong hop 1€ thi hudéng dan bo sung bang - Phiéu kiém soat qua trinh giai
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cong tra két qua phicu dé hoan thién ho so) va phan loai theo quy quyét ho so
dinh, quet (scan) va cép nhat vao phan mém
chuyén trén phan mém dién tir (Dich vu cong
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.
Hb so gdbm:
(1) Ban sao quyét dinh cua co quan cd thim
quyén hodc Thong bao chim dut hoat dong thu
vién theo Mau MO3. Thong bao giai thé/chim
dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5
nam 2020 cua B truong Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.
Chuyén vién |- Xt Iy tham dinh hd so e
Phong Quan - B4o céo lanh dao 52 gio (ggrilhiﬁe\(:a;izinbt; Itohl Am dinh
Iy Van hoa L€11?h dao Quyét du thao, trinh Giam doc xem xét quyét cia S& VHTTDL) ’
Bude 2 phong QLVH dinh. '
. _ .. | Giamdoc Dy thdo Van ban tra 101 thong
?‘ﬁ Ak hoa, | hosc pho Giam déc hoge Phé Giam déc Phy trach ky Van 6 gi | D0 chim ditt hoat dong ddi voi
Duelitcﬁo V& | Giam déc Phu | ban tra 1di trinh UBND tinh 19| thu vién chuyén nganh ¢ cap
: trach tinh, thu vién dai hoc la thu vién
ngoai cong lap, thu vién cua to
Sé¢ Vin héa, o . P . chitc cd nhan nudc ngoai co
Busc3 | Ths thao vi B(z phan - Cap S?, doqng dau Yan ban t[a |0I: luu ho so; 8 gio phuc vu ngudi Viét Nam (Kém
Du lich Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén theo Bién ban thim dinh cia S&
' VHTTDL)
To trinh, Dy thao Van ban tra
161 théng bao cham dit hoat
\ , s e r TR e en 1 AA dong doi voi thu vién chuyén
Budc 4 };hi’;;i ﬁg:” Chuyén vién Eg“ﬁ[g)”t‘ig}? trinh, Dy thao Van ban tré 101 dén 08 gi¢ | nganh & cAp tinh, thu vién dai

hoc 1a thu vién ngoai cong lap,
thu vién cua t6 chuic ca nhan
nudc ngoai c6 phuc vu nguoi




Viét Nam (Kem theo Bién ban
tham dinh ctia S6 VHTTDL)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Phong Van xa (VP7) thu |y HS, trinh 1anh dao
VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh

Buéc 5 ;i/:hUBND f\};;r;)g Vanxa | 4.0 UBND tinh phu tréch ky duyét. Van thu cdp | 32 gio kh\gin ;52 ra }:le n(;“r‘:)”f’ gg')o
s6, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho gcongyp Y
S& Vin Hoéa, Thé thao va Du lich
, S0 V an hoe}’ Phong Quan | Luu, chuyén két qua cho Cong chuc - Van ban tra loi (truong hop
Bu6c6 | Théthaova |,  ° F, £ A A X i A i,
Du lich 1y Van hoa tiep nhan va tra két qua khong dong ¥ phai néu rd 1y do)
T o 4 ong chu N 04 gi¢ o .
rung tam Cf)ng chuc - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc glo . Giay bién nhan tra két qua
, phuc vu S6 VHTTDL A . o N .
Budc 7 . , i N tuyen, ket thiic quy trinh; - Van ban tra o1 (truong hop
hanh chinh | tiep nhan va | "1\ <0 TTHC cho 6 chire, ca nhan khong déng ¥ phai néu rd 1y do)
cong tra két qua g ’ ' gconsyp y
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I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Thii tuc thong bio thanh lap ddi véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido duc nghé
nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong Iap va thw vién tw nhan c6 phuc vu cong dong.

- M s6 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.008898.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 120 gio lam viéc

- Quy trinh noi bo:
thl.Br::r(f]\?én Danh}’ér:hl'rc Ngur’](:’lé:]hl.rc Noi dung cong viéc :[rhhl;; g:z: Biéu mau/két qua

- BO phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,

kiém tra (ho so hop 18 thi tiép nhan va viét phiéu

hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bo sung bang

phiéu dé hoan thién ho so) va phan loai theo quy

dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phﬁn mém

chuyén trén phan mém dién tr (Dich vu cong

tryc tuyén) cho phong Vin héa -Thong tin.

- Ho so gf)m:

, + Pbi voi thu vién thu(:)c co sO gido duc mam
’ BQApha‘n thep C_?ng c}urc‘ non, co sg gido duc qph.or thong, cc,)‘ SO gido Eluc . - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Buécl |nhanvatra |tiép nhanva | ngh€ nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 8 gio

két qua
- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so

két qua tra kétqua | 1ap.

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thim
quyén hodc thong bao thanh 1ap thu vién theo
Mau MO1C Thong bao thanh 1ap thu vién cua co
quan, td chure, don vi, co s& giao duc, ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22/5/2020 cia B truong B6O VHTTDL.

+ Pdi v6i thur vién tu nhan ¢ phuc vu cong dong
(1) Ban sao quyét dinh ciia co quan c6 tham
quyén hodc thong bao thanh 1ap thu vién theo
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Mau MO1A Théng bdo thanh lap thu vién cong
ddng/thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban
hanh kém theo Thong tu s6
01/2020/TTBVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo
truong BO VHTTDL

(1)Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap
quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luét Thu vién sd
46/2019/QH14.

Lanh . . :
;héfao Phé duyét hé so va giao cho chuyén vién phu
Uiypy | tréch trién khai thc hi¢n
Phong Van — - < - Du thao Van ban tra loi.
Buéc 2 | hoa-Thon - urly tham dinh ho so 80 giv | (Kém theo hd so va cdc van ban
tin g Chuyén vién | - Béo céo lanh dao két qua tham dinh ho so g ¢6 lién quan)
Lanh dao | Duyét du thao van ban tra 1o, trinh Chu tich hoac 4
Phong Pho Chu tich Phy trach xem xét ky Van ban tra
VHTT l5i. Truong hop khong ddng ¥ phai néu rd 1y do.
Chu tich Vian ban tra 101 thong bdo thanh
) hodac Pho | Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach xem xét ky . lap dbi véi thu vién thudc co so
Buoc 3 ) B 8 gio . A w s
Cha tich Phu | Van ban tra loi. gido duc mam non, co sO& giao
trach duc phd thong, co so gido duc
UBND cap nghé nghiép va co so gido duc
huyén khéac ngoai cong lap va thu vién
Busc 4 B6 phan - Cap s6, dong dau Vian ban tra 16i, luu hd so; 8 i tu nhan c¢6 phuc vu cong dong;
Vian the | - Tra két qua cho phong Vin héa- Thong tin g truong hop khong déng ¥ phii
néu rd 1y do (Kém theo ho so va
cac van ban c6 lién quan)
\ < Van ban tra 161 thong bdo thanh
Phong Van Y A N n ik o LA N A n \
, , . ~ .. | Luu, tra két qua cho B¢ phan Tiép nhan va tra két . 1ap doi véi thu vién thude co sd
Buéc 5 | hoa - Thong | Chuyén vién , 8 gio . A . o,
tin qua gido duc mam non, co sO& giao

duc phd thong, co so gido duc
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nghé nghiép va co sé gido duc
khac ngoai cong lap va thu vién
tu nhan c¢6 phuc vu cong dong;
truong hop khong dong y phai
néu 16 1y do (Kém theo hd so va
cac van ban co lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so.

Budc 6

B phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhén trén phan mém dich vu céng truc
tuyén, két thuc quy trinh.
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhén.

8 gio

- Gidy bién nhan tra két qua.
- Van ban tra 101 (trwong hop
khong dong y phai néu 13 1y do)

2. Thii tuc thong bao siap nhip, hop nhat, chia, tich thw vién d6i véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc
pho thong, co so' giao duc nghé nghiép va co s¢ giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhin c6 phuc vu cong dong
- M3 s0 TTHC (ma trén Co s DLQG): 1.008899.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio lam viée

- Quy trinh ndi bo:
Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Thoi gian 2 XX
. S o Noi 0 iéc . Biéu mau/ket qua
thuc hién hién hién 01 dung cong vi¢ thuc hién cu malket qua
- Bo phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
kiém tra (ho so hop 1€ thi tiép nhan va viét phiéu
hen, khong hop 1¢ thi hudéng dan bd sung bang
Bo phan tiép | Cong chirc phié’u dé ,hoém thién 1‘16 SAO') va Phe“uT loai Eheo q‘Auy L o ‘ 7
, o i .. | dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém . - Giay tiep nhan ho so va hen tra
Buécl |nhanvatra | tiep nhan va chuyén trén phan mém dién tr (Dich vu con 8 gio két qua
két qua tra két qua Y P ' I v cong a

tryc tuyén) cho phong Vin hoa -Thong tin.

- Ho so gom:

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan co thim
quyén hoic thong bio sap nhap/hop

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
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nhat/chia/tich thu vién theo Mau MO02. Théng
bédo sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B9
truédng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

L~nh b . .
;hc‘)fgo Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu
VHTT trach trién khai thyc hién
Phong Vin .. |- Xt Iy tham dinh hd so - Dy thao Vin ban tra loi
. . o Chuyén vién s .‘ . 3 NS
Buoc 2 | hoéa -Thong - Bao cao lanh dao 80 gio | (Kém theo ho so va cac van ban
tin Lanh dao | DUyt du thao Van ban tra I, trinh Chu tich c6 lién quan)
L hoac Pho Chu tich Phu trach xem xét ky Van ban
Phong s ra . . A s ot A a1y
tra 1o1. Truong hop khong dong ¥ phai néu 16 1y
VHTT
do.
Chu tich Van ban tra 161 thong bao sap
Busc 3 hoac Pho | Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach xem xét ky 8 i nhap, hop nhit, chia, tach thu
Cha tich Phy | Van ban tra 1. 9N 1 Vien déi voi thu vién thude co so
trach gido duc mam non, co sO gido
i h?\ h,\ 5 s 7
UBND cép duc kp 0 j[A ong‘, co scor gl'E’lO duc
huyén nghé nghiép va co so giao duc
: e . ) . kha ai cong lap, thu vién tu
, Bophan | - Cép sb, dong déu Vin ban tra 1i, luu hd so; - ac Tigoatl cong 1ap, T VIeH
Bugc 4 Van thu - Tra két qua cho phong Vin héa- Thong tin 8gio nhan co phuc vu cong dong;
a phong & truong hop khong dong y phai
néu o 1y do (Kém theo hd so va
cac van ban co lién quan)
. 5 Van ban trd 101 thong bdo sap
Phong Van . 1A , A lea : £ A v LA A £ . .
, , . ~ .. | Luu, tra ket qua cho Bo phan Tieép nhan va tra keét . nhdp, hop nhat, chia, tach thu
Bud6c 5 | hoa - Thong | Chuyén vién , 8 gio TR o R ]
tin qua vién doi voi thu vién thudc co so

gido duc mam non, co s& giao
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duc pho thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co so gido duc
khac ngoai cong 1ap, thu vién tu
nhan c6 phuc vu cdng déng;
truong hop khong dong y phai
néu 16 1y do (Kém theo hd so va
cac van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hé so.

Budc 6

Bo6 phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
tra két qua

- Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc
tuyén, két thac quy trinh.
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc, ¢4 nhan

8 gio

- Gidy bién nhan tra két qua
- Vin ban tra loi (néu khong dong
v phai néu ro 1y do )

3. Thit tuc thong bao chim dirt hoat ddng thw vién ddi véi thw vién thudce co sé gidao duc mam non, co sé giao duc phd thong,

co s& gido duc nghé nghiép va co sé gidao duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhan ¢é phuc vu cong dong
- M s6 TTHC (ma trén Co s DLQG): 1.008900.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gid 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Bwéc | Pon vi thuc | Nguwai thuc . Thoi gian 2 x X
) S o Noi 0 éc . Bieu mau/ket qua
thwc hién hi¢n hién 01 dung cong vig thwc hién cu matifket qua
- B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
kiém tra (ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu
y hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bd 3
Bo phan tiep | Cong churc eI.lZ ?ng . °p .? t lA “‘m“?’ dal} bo sung bang Ak A LA . \
, R -2 ~_ . | phiéu dé hoan thi¢n ho so) va phan loai theo quy . - Giay tieép nhan ho so va hen tra
Bugc 1 | nhanvatra | tiep nhan va dinh, quét (scan) va cdp nhat vao han mém 8gio két qua
két qua tra két qua i, 9 P b a

chuyén trén phén mém dién tu (Dich vu cong
tryc tuyén) cho phong Vin héa -Thong tin.
- Ho so gom:

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
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(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thim
quyén hodc Thong bao chidm dut hoat dong thu
vién theo Mau M03. Théng bao giai thé/chim
dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo
Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua B§ truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich.

Lanh 3 . :
;hbfgo Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu
VHTT trach trién khai thuc hién
Phong Van | ..o |- Xily tham dinh ho so 80qiy |~ PY thao Vin ban tra 10
Budéc 2 | hoa-Thong 4 - B4o céo lanh dao g (Kém theo hd so va cac vian ban
tin N Duyét du thao Van ban tra loi, trinh Chu tich c6 lién quan)
Lanh dao By Y L . 1t e s
. hoac Pho Chu tich Phu trach xem xét ky Van ban
Phong A . . N e A s
tra loi. Truong hop khong dong v phai néu ro 1y
VHTT
do.
Chu tich Vin ban tra 10i thong bao cham
, hoac Pho | Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach xem xét ky . dirt hoat dong thu vién dbi voi
Buéc 3 s e ra 8 gio o o
Chu tich Phu | Van ban tra loi. thu vién thudc co sé giao duc
trach mam non, co s& gido duc phd
, thong, co so gido duc nghé
UBND cap Ay . s .
huyén nghi¢p va co s& gido duc khac
¢ e A A . "
BuGe 4 Bo phan | - Cap sd, dong ddu Vian ban tra loi, luu ho so; 8 gid ngoat cong lap " thu vien tu n?an
Van thu - Tra két qua cho phong Vian héa- Thong tin g c6 phyc vy cong dong; truong

hop khong dong y phai néu 13 1y
do (Kém theo hd so va cac vin
ban co6 lién quan)
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Vin ban tra 10i thong bao cham
dut hoat dong thu vién d6i voi
thu vién thudoc co s gido duc
mam non, co s& giao duc phd
thong, co so gido duc nghé

, Phong Van .| Luu, trd két qua cho B phan Tiép nhan va tra két | nehiép va coso gido duc khac
Buoc 5 | hoa - _Thong Chuyén vién qua 8 gio ngoai cong lap, thu vién tu nhan
tin c6 phuc vu cong dong; truong
hop khong dong ¥ phai néu rd 1y
do (Kém theo hd so va cac vin
ban ¢ lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so.
Bo6 phan tiép | Cong chac | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc - Gidy bién nhan tra két qua
Budc 6 |nhanvatra |tiép nhanva | tuyén, két thac quy trinh. 8gid |- Van ban tra 10i ( néu khong
két qua trakétqua |- Tra két qua TTHC cho to chiic, c4 nhan . dong y phai néu rd 1y do )
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I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA
1. Thii tuc thong bao thanh 1ap thw vién dbi véi thw vién cong dong
- Mi s6 TTHC (ma trén Co s DLQG): 1.008901.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio 1am viéc

- Quy trinh no1 bo:

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thwc hién hién hién thwc hién
- Bo phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
kiém tra (hd so hop 18 thi tiép nhan va viét phiéu
hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bd sung bang
phiéu dé hoan thién hd so) va phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mém
o ) ) chuyén trén phan mém dién tr (Dich vu cong
B0 phantiep | Cong chiC | 4 yén) t6i anh dao UBND chp xa. |- Gidy tiép nhan hd so va hen
Buécl |nhanvatra |tiép nhan va H3 so edm: 8 gio 14 Két qua : i
két qua tra két qua gom . x % aretqis.
(1)Thong bao thanh 1ap thu vién (theo Mau so6 - Phiéu kiém soat qua trinh giai
01A. Thf)ng‘béo thanh 1ap thu vién cia Thu quyét ho so.
vién cdng dong/Thu vién tu nhan co6 phuc vu
cong dong ban hanh kém theo Théong tu s
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua
B¢ truong Bo VHTTDL).
UBND cip | Chu tich hoac | Phé duyét hd so va giao cho bo phan chuyén mén - Du thao Van ban tra loi.
xa pho Chu tich | phu trach trién khai thuc hién. 80 gio (I’(é'n} theo ho so va cac van ban
Bugc 2 A Cong churc o a s c6 lién quan).
Bo phan . - Xur Iy tham dinh ho so
N Vian hoa — .
chuyén mon N - B4o céo lanh dao
Thong tin
Budc 3 UBND cap | Chu tich hodac | Chu tich hodc Pho Chu tich Phu trach xem xét ky 8 gio Vin ban tra loi théng bao thanh
xa Phé Chutich | Van ban tra loi. lap thu vién doi vai thu vién
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Phu trach cong dong; truong hop khong
ddng y phai néu rd 1y do.
Van ban tra loi thong bao thanh
lap thu vién ddi voi thu vién
Busc 4 Bo phan - Cap Sé, dong dau Vin ban tra 1i, luu hd so; 8 gio C(;)ng ddng; truong hop khong
Van thu - Tra ket qua cho bg phan chuyén mon. dong y phai néu ro 1y do.(Kém
theo hd so va cac vian ban cé
lién quan)
-Van ban tra 1oi thong bao thanh
lap thu vién ddi voi thu vién
T I cinz déng; ring fop Kione
Buéc 5 BQAphanA Vin héa — LlI}l, tra két qua cho B¢ phan Tiep nhan va tra ket 8 gio dong y‘Aphal n‘eu ,ro lyv do SKen?
chuyén mon . qua. theo ho so va cac van ban co
Thong tin o
lién quan)
- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
Bo phan tiép | Cong chirc - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc - Giay bién nhan tra két qua
Bu6c 6 |nhanvatra |tiépnhanva | tuyén, két thic quy trinh. 8gid |- Vian ban tra loi (truong hop
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho t6 chire, ¢ nhan . khong dong ¥ phai néu 13 1y do)

2. Thii tuc thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tach thu vién ddi véi thw vién cong dong
- M s6 TTHC (mi trén Co s DLQG): 1.008902.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 120 gio 1am viéc

- Quy trinh noi bo:

Buwérc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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- Bo phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
kiém tra (hd so hop 18 thi tiép nhan va viét phiéu
hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bd sung bing
phiéu dé hoan thién hd so) va phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cip nhit vao phan mém
chuyén trén phan mém dién tir (Dich vu cong

B6 phan tié 5 hi truc tuyén) t6i 1anh dao UBND cép x3. L .
. QAp a‘ tFp C-?ng CA u’C‘ A yk ), P . - Giay tiep nhan ho so va hen
Buécl |nhanvatra |tiepnhanva | HO so gom: , 8 gio 4 k&t qua
Két qua trakétqua | (1) Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tich thu i qlfa S
vién theo Mau MO02. Thong bao sap nhap/hop -P !eu N Iem sodt qua frinh gidl
nhit/chia/tich thu vién ban hianh kém theo quyet ho so
Thong tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam
2020 cua Bo truong BO Vin hoa, Thé thao va
Du lich.
UBND c4p | Chi tich hodc | Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu - Du thao Vé‘n ban tra loi
xa ph6 Chu tich | trach trién khai thuc hién .| (Kém theo ho so va cac van ban
Budc 2 o ; 80910 | ¢4 lien quan)
A A ong chuc D . \
B6 phan S - Xur Iy tham dinh ho so
N Vian hoa - . .
chuyén moén N - Bao cao lanh dao
Thong tin
Van ban tra loi thong bao sap
, Chu tich hoac | - 4 ch hoe Pho Chil tich Phuy trich xem xét k§ | hap, hop nhat, chia, tich thu
Budc 3 Phé Chu tich A 8 gio vién doi voi thu vién cong
. Van ban tra loi. N . R A
z Phu trach dong; truong hop khong dong y
UBND cap A At
<G phai néu 6 1y do.
Van ban tra loi thong bao sap
, Bo phan - Cap sb, dong dau Vin ban tra 1oi, luu ho so; . nhap, hop nhat, chia, tach thu
Budc 4 4 LA ) . n . 8 gio . AR . .
Van thu - Tra két qua cho bo phan chuyén mon vién doi voi thu vién cong

ddng; truong hop khong dong ¥
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phai néu ro 1y do. (Kém theo ho
so va cac van ban co6 lién quan)

Van ban tra loi thong bao sap
nhap, hop nhat, chia, tich thu
vien dbi véi thu vién cong

, Bophan | SOMBCMUC |y tra két qua cho B phan Tiép nhan vatra két| 8gid | ddng: trudng hop khong déng ¥
Buéc 5 N Van hoa - \ v A a1 . A
chuyén moén o qua phai néu ro 1y do.(Kém theo ho
Thong tin N s s 1 ia
SO va cac van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so
B6 phan tiép Cong chirc - Xac nhin trén phan mém dich vu cong truc ggic | Gidy bién nhan tra két qua
Buéc6 |nhanvatra |tiepnhanva | tuyen, ket thuc quy trinh. - Van ban tra loi (truong hop
két qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan khong dong ¥ phai néu 13 1y do)
3. Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién cong dong
- M s6 TTHC (mi trén Co s DLQG): 1.008903.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio 1am viéc
- Quy trinh noi bo:
th.ﬁ(l:“f)\'(i:én Do’nh;'é;r'][hl.rc Ngl:](?ért]hl'rc Noi dung cong viéc :crhhgl(’): E:Z: Biéu mau/két qua
- Bo phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so,
kiém tra (hd so hop 18 thi tiép nhan va viét phiéu
hen, khong hop 1¢ thi huéng din bd sung bang
, B@Aphé‘n tiép C_f)ng cfu’rc ‘ phiéu dé ,hoém thién }‘16 sAor) va Phér} loai Eheo q:1y . - Gidy tiép nhan h so va hen
Buodc 1 nhan vatra | tiep r]han va dmh,q quét (scap) va cap nhat vao phan mém 8 gio tra két qua
ket qua tra ket qua chuyén trén phan mém dién tir (Dich vu cong

tryc tuyén) toi lanh dao UBND cép x4.
Hb so gém:
(1) Thong bao chidm dat hoat dong thu vién

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
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theo Mau M03. Thong bao giai thé/cham dut
hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2020/TTBVHTTDL ngay 22/5/2020 cia
B¢ truéng BO VHTTDL

UBND ciap | Chu tich hodc | Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu - Dy thao Van ban tra loi
xa pho Chu tich | trach trién khai thuc hién 80 gio (Kém theo ho so va cac vin ban
Budc 2 0 ht . . { lia
uo Bophan | SORECRUC I wi 1y thim dinh hd so ¢6 lién quan)
N Vién hoa - . .
chuyén mon A - B4o céo lanh dao
Thong tin
Chu tich hosic Vin ban tra 1oi thong bao cham
, . ot | Chuatich hoac Pho Chu tich Phu trach xem xét ky . dat hoat dong thu vién cdng
Budc 3 Pho Chu tich et 8 gio A . o A
, Van ban tra loi. dong; truong hop khong dong y
Phu tréch phai néu 6 19 do
UBND ca : ,
o Van ban tra 11 thong bao cham
(2 . i 3 dut hoat dong thu vién con
, Bophan | - Cip sb, dong diu Van ban tra 16i, luu hd so; N 4t hoat dong thu vién cong
Buoe 4 Van the | - Tra két qua cho bo phan chuyén mon 8gio | dong; truong hop khong dong ¥
a > Phe 4 phai néu 18 1y do (Kém theo ho
so va cac van ban co6 lién quan)
Vin ban tra 1oi thong bao cham
duat hoat dong thu vién cong
.l Cong chuc Y Ae o bn e X NI . dong; truong hop khong dong ¥
B0 phan L k ho B phan Tiép nh k | e ‘ )
Budc 5 © pAa . |Van hoa- u}l’ tra ket qua cho Bo phan Tiep nhan va tra ket 8 gio phai néu 15 ly do (Kém theo ho
chuyén mon A qua. NS
Thong tin so va cac van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
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Bué6c 6

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

Cong chuc
tiép nhan va
tra két qua

- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc
tuyén, két thuc quy trinh.
- Tra két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan.

8 gio

- Gidy bién nhan tra két qua
- Van ban tra 1oi (trwong hop
khong ddng ¥ phai néu 13 1y do)
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